
COMUNE DI SAN VITO ROMANO
Città Metropolitana di Roma Capitale 
Via Borgo Mario Theodoli, 34 – Cap. 00030 

Area 2^ - Ufficio LL.PP. – Manutenzioni / Urbanistica ed Assetto del Territorio 

tel. 06.9571006 .7.1    mail: lavoripubblici@comune.sanvitoromano.rm.it 

San Vito Romano, lì ………………. 

AVVISO PUBBLICO PER SERVIZIO DI PULIZIA 
EDIFICI PUBBLICI DI PROPRIETA' COMUNALE 

1. OGGETTO DEL SERVIZIO
Servizio di pulizia immobili pubblici di  proprietà comunale mediante l'utilizzo di una o più unità lavorative con la qualifica
da operaio per : - Uffici comunali ore  1152 circa/biennio;

- Centro Anziani ore  828 circa/biennio;
- Biblioteca ore  192  circa/biennio
- Piano terra Villa Bachelet secondo necessità derivante dalle attività in esso svolte (circa ore 200

biennio)
- Teatro Comunale secondo necessità e derivante dalle attività in esso svolte (circa 250 ore biennio).

2. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di San Vito Romano - Via Borgo Mario Theodoli, 34
Area 2^ - Tecnico Manutentiva Lavori Pubblici
c.f. : 02149180586;
p. I.V.A. : 01032721001;
Codice IPAA : c_h494;
Indirizzo internet: www.sanvitoromano.rm.gov.it;
Codice univoco ufficio : UFOJWA;
Nome Ufficio : Uff_eFatturaPA;
C.I.G.:  ZC22B390A0 

3. DURATA DEL SERVIZIO
La durata del servizio è fissata in anni 2 (due) e precisamente dalla sottoscrizione  del contratto di servizio al
31.12.2021, da espletarsi su 7 (sette) giorni alla settimana, dal lunedì alla domenica  in orario secondo l'attuale 
disciplina.

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE
Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti, fisici e giuridici purché garantiscano la corretta esecuzione del servizio  i
soggetti incaricati dall'aggiudicatario dovranno essere  muniti di apposito certificato del medico del lavoro che attesti la
sana e robusta costituzione fisica e la totale assenza di patologie che impediscano o limitino il puntuale svolgimento del
servizio richiesto .
I partecipanti dovranno essere in condizione di emettere, bimestralmente, la prescritta fatturazione elettronica. 

http://www.sanvitoromano.rm.gov.it/


5.CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO
Il servizio sarà svolto, mantenendo l'attuale disciplina, orari e modalità, fatto salvo il servizio da prestare al Teatro
Caesar e al piano terra della Villa Bachelet, soggetti a variazioni orarie, incrementi o decrementi prestazionali, derivanti
dalle esigenze conseguenti le attività in essi svolte oltre che dalle necessità dell'Ente committente. Le  unità lavorative
presteranno la loro opera per due anni, dal lunedì alla domenica . Al lavoratore è fatto obbligo di compilare alla fine di
ogni prestazione il prescritto foglio presenza, distinti per immobili in cui viene prestato il servizio,  riportanti il nominativo
del lavoratore, il giorno della prestazione, le ore prestate e la firma del lavoratore/dichiarante .
La mancata compilazione del foglio presenza comporterà l'automatica decurtazione del corrispettivo della prestazione
non dichiarata, sulla fatturazione periodica.
Nel caso  di eventuale interruzione del servizio, senza sostituzione dell'addetto, protratta per oltre 15 giorni, è fatta salva
la possibilità per il Comune di sospendere e/o revocare la convenzione senza che ciò dia luogo a pretese economiche
per l'aggiudicatario.

6. SOPRALLUOGO
Al fine di poter formulare puntualmente l'offerta relativa al presente bando di gara, è fatto obbligo al legale
rappresentante, e/o suo delegato, dei soggetti partecipanti di effettuare, previo appuntamento, sopralluogo di presa
visione di tutti i locali oggetto del servizio di pulizia. Tale adempimento sarà certificato da specifica attestazione  del
Responsabile del Servizio e/o suo delegato, da allegarsi alla documentazione di gara.

7. CORRISPETTIVO A BASE DI OFFERTA
Per l'espletamento del servizio di durata biennale è prevista la corresponsione dell'importo massimo netto, a base d'asta
come appresso riportato:
- Uffici comunali importo netto € 19.672,14 oltre I.V.A. al 22% per ulteriori € 4.327,87 per un totale di € 24.000,00;
- Centro Anziani importo netto €   9.672,14 oltre  I.V.A. al 22% per ulteriori €  2.127,87 per un totale di € 11.800,00;
- Biblioteca importo netto € 1.967,22 oltre I.V.A. al 22% per ulteriori €  432.79 per un totale di € 2.400,00;
- Piano terra Villa Bachelet importo netto € 3.278,68 oltre I.V.A. al 22% per ulteriori € 721.32 per un totale di €

4.000,00
- Teatro Comunale importo netto € 2.131.14 oltre I.V.A. al 22% per ulteriori € 468,86 per un totale di € 2.600,00.

Per eventuali incrementi e/o decurtazione da applicare alle fatturazione periodiche si specifica che le stesse verranno 
effettuate sulla base di un costo orario netto di € 13,32 (euro tredici/32) oltre ad € 2,93 (euro due/93) per I.V.A. al 22%. 
L'offerta quindi dovrà essere espressa in ribasso percentuale ( espresso in cifre ed in lettere)  sugli importi netti sopra 
indicati e sulla stessa  dovrà essere indicato il corrispettivo netto biennale scaturito dall'applicazione del miglioramento 
offerto, in cifre ed in lettere, proposto ed il conseguente corrispettivo netto offerto, anch'esso espresso in cifre ed in 
lettere. 
E' fatto obbligo al soggetto offerente, ai sensi e per gli effetti della normativa vigente, indicare, sempre nell'offerta, gli 
importi attribuibili ai costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 
luoghi di lavoro di cui all'art. 95, comma 10 del D. L.gvo n° 50/2016 e ss.mm.ii.. 

8. MODALITA' DI PRESENTAZIONE OFFERTE
Le offerte dovranno pervenire , in busta chiusa presso l'Ufficio Protocollo del Comune di San Vito Romano entro e

non oltre le ore 13,00  del 31.12.2019 
Il Comune è esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo e/o errore di recapito. 
La presentazione dell'offerta dopo il termine fissato, anche per motivi di forza maggiore, determinerà l'esclusione dalla 
gara.  Farà fede il timbro di protocollo dell'Ufficio comunale. 
Le offerte dovranno essere riposte in busta chiusa controfirmata sui lembi di chiusura e con l'indicazione del mittente e la 
dicitura esterna "Contiene offerta per servizio di pulizia edifici pubblici di proprietà comunale" e dovrà contenere 
due buste come di seguito specificate: 



PRIMA BUSTA 
denominata "Busta 1", chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura "Documentazione 
Amministrativa" con la sotto elencata documentazione  

• Certificazione camerale del soggetto offerente;
• Ai sensi  degli artt. 46 e 47 del D.P.R.  28.12.2000, n° 445 e successive modificazioni e integrazioni,

consapevole che in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell'art. 76 del
D.P.R. n° 445/2000, le sanzioni previste dal codice penale e dalle legge speciali in materia di falsità negli atti,
una dichiarazione a mezzo della quale si attesti :
- che nei propri confronti non è stata pronunciata una sentenza definitiva o decreto penale di condanna
divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del C.P.P. per uno
dei reati di cui al comma 1, lett.a), b), c), d), e), f) e g) dell'art. 80 comma 1 del Codice dei contratti.
- che nei propri confronti e nei confronti del prestatore d'opera designato non sussistono cause di decadenza,
di sospensione o di divieto di cui all'art. 67 del D. Lgs 06.09.2011 n° 159 o di un tentativo di infiltrazione
mafiosa di cui all'art. 84 comma 4 del medesimo decreto ( art. 80, comma 2 del Codice);
- di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto gli obblighi relativi al pagamento
delle imposte o tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui è
stabilito ( art. 80 comma 4 del Codice);
- di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul
lavoro, nonché agli obblighi di cui all'art. 30 comma 3 ( art. 80 comma 5, lettera a) del Codice);
Se individuato, indicazione del soggetto deputato all'espletamento del servizio con fotocopia di un documento
di riconoscimento.
Tale adempimento, in assenza di designazione al momento dell'offerta, dovrà essere garantito prima della
sottoscrizione dell'atto di convenzione.

• Se individuato, certificato del medico del lavoro che attesti la sana e robusta costituzione fisica del prestatore
d'opera e l'assenza di fatti e condizioni ostativi all'espletamento del servizio richiesto.
Tale adempimento, in assenza di designazione al momento dell'offerta, dovrà essere garantito prima della
sottoscrizione dell'atto di convenzione.

• Se individuato autodichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, del prestatore d'opera designato di essere
eventualmente disponibile all'uso dei macchinari, ed attrezzature semplici messi a disposizione dal Comune.
Tale adempimento, in assenza di designazione al momento dell'offerta, dovrà essere garantito prima della
sottoscrizione dell'atto di convenzione.

• Documento unico di regolarità contributiva in corso di validità.
• Se diverso da persona fisica, il soggetto offerente dovrà produrre i libri matricola e/o altri documenti aziendali

che attestino l'appartenenza del prestatore d'opera indicato, al personale della ditta offerente, comunque prima
della sottoscrizione della convenzione.

• Attestazione di sopralluogo e presa visione rilasciata dal Responsabile del servizio dell'Ente o suo delegato.
• Copia del presente avviso pubblico espressamente timbrato e sottoscritto su ogni pagina dal legale

rappresentante per totale ed incondizionata accettazione delle condizioni stabilite.

SECONDA BUSTA 
denominata "Busta  2", chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura "Offerta Economica" . L'offerta 
economica da esprimere sugli importi  a base d'asta, I.V.A. esclusa di cui al punto 7, deve essere redatta  compilando 
integralmente il modulo predisposto dall'Amministrazione di cui all'allegato "A" e sottoscritto dal legale rappresentante e 
copia del documento di riconoscimento in corso di validità del soggetto offerente . 

9. COMPARAZIONE DELLE OFFERTE E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
L'apertura delle buste e l'esame comparato delle offerte avverrà a cura del Responsabile del Servizio assistito da
testimoni, presso i locali dell'Area Tecnica Comunale.
Si procederà in primis all'apertura della busta n°1 (Documentazione Amministrativa) e in seguito alla rilevata regolarità,
della busta n°2 (Offerta Economica) provvedendo a stilare una graduatoria in base a cui procedere all'aggiudicazione
della gara.



Rientrando il servizio trattato tra quelli indicati dall'art. 94 comma 3b) del D. L.gvo n° 50/2016, l'aggiudicazione avverrà in 
favore della ditta che avrà praticato il prezzo più basso, ai sensi del successivo comma 4 dello stesso articolo del 
codice di contratti per il servizio come specificato nell'allegato modulo di offerta. 
A parità di condizioni offerte, l'aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio del Responsabile del Servizio. 
I prezzi non potranno essere modificati per tutta la durata del contratto. 
Il Comune si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di un solo partecipante a condizione che l'offerta 
sia vantaggiosa e risponda alle richieste formulate. Dopo la sua presentazione l'offerta non potrà essere né modificata 
né integrata. 
Parimenti il Comune si riserva la facoltà di non aggiudicare la gara nel caso in cui nessuna delle offerte pervenute fosse 
ritenuta idonea rispetto alle esigenze ed alle disponibilità economiche dell'Ente. 
E' facoltà del Responsabile del servizio, nel corso dell'esame delle offerte, di richiedere ai partecipanti chiarimenti e 
delucidazioni sulle stesse senza possibilità di modificare la proposta tecnica e l'offerta economica. A seguito delle 
procedure di individuazione della migliore offerta, verrà fatta pervenire comunicazione scritta alla ditta aggiudicataria con 
conseguente stipula, nei tempi tecnici necessari, di specifica convenzione.  

10. ANNULLAMENTO E REVOCA DELLA GARA
Il Responsabile a suo insindacabile giudizio può revocare od annullare la presente gara prima dell'aggiudicazione
definitiva , senza pretesa di indennizzo o risarcimento da parte delle ditte partecipanti.

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA
Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs 196/03 si informa che:
a) le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento attengono alle procedure di quanto oggetto
della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.
b) Il conferimento dei dati è obbligatorio e l'eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione della fase
precontrattuale e la mancata o parziale esecuzione del contratto;
c) il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei.
d) Titolare del trattamento dei dati è il Responsabile dell'Area Tecnica del Comune di San Vito Romano.
e) Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti in ruolo tecnico/amministrativo/contabile del Comune di San Vito
Romano, ciascuno per le proprie competenze.
f) I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all'art. 7 del D. Lgs 196/03.

12.CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE
Qualsiasi controversia in merito al contratto dovrà essere trattata, in via esclusiva, presso il foro competente del
Tribunale di Tivoli.
Il presente avviso pubblico sarà affisso all'albo pretorio on-line del Comune di San Vito Romano. la diffusione dello
stesso avverrà a mezzo del sito internet dell'Ente.

IL RESPONSABILE  DELL'AREA TECNICA COMUNALE 
(Ing. Marco Calderari) 


